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Regulamin Poznanskiej Akademii
Koordynatorow Wolontariatu 2026

|. POSTANOWIENIA OGOLNE
Niniejszy Regulamin okresla zasady rekrutaciji i uczestnictwa w POZNANSKIEJ
AKADEMIA KOORDYNATOROW WOLONTARIATU (dalej +Akademia”).
Projekt “POZNANSKA AKADEMIA KOORDYNATOROW WOLONTARIATU” (zwane
dalej “Projekt”) jest realizowany przez Stowarzyszenie Centrum Rozwoju
Edukacji Obywatelskiej CREO (zwane dalej ,ORGANIZATOR") i jest finansowany
ze Srodkéw budzetowych Miasta Poznania.
Realizacja projektu potrwa od 1 marca do 31 grudnia 2026 roku.
Udziat uczestnikéw/uczestniczek w Akademii jest nieodptatny.

Il. CEL1ZALOZENIA PROJEKTU

Gtéwnym zatozeniem AKADEMII jest realizacja kompleksowego programu
edukacyjno-doradczego w zakresie rozwijania wolontariatu w organizacjach
pozarzgdowych i grupach nieformalnych.
Celem AKADEMII jest:
zwigkszenie wiedzy, umiejetnosci i kompetenciji oséb koordynujgcych
wolontariat w organizacjach pozarzgdowych/grupach nieformalnych
aktywizacja wolontariacka mieszkancédw i mieszkanek Poznania
stworzenie i wdrozenie w Poznaniu kompleksowego programu szkoleniowo-
doradczego dedykowanego osobom koordynujgcym/organizujgcym
wolontariat
wzmochienie organizacji/grup nieformalnych poprzez profesjonalizacije
wolontariatu w swoich strukturach
stworzenie mozliwosci integraciji i sieciowania koordynatoréw i
organizatoréw wolontariatu poprzez organizacje cyklu spotkan, w tym wizyty
studyjnej
propagowanie wolontariatu wsréd mieszkahcodw i mieszkanek Poznania
Uczestnikami/uczestniczkami Akademii mogq byé:
osoby koordynujgce i organizujgce wolontariat w organizacjach
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pozarzqdowych z terenu Miasta Poznania i/lub dziatajgcych w Poznaniu
(maksymalnie 2 osoby z tej samej organizacii)

b) osoby koordynujqce i organizujgce wolontariat w grupach nieformalnych z
terenu Miasta Poznania iflub dziatajgcych w Poznaniu (maksymalnie 2 osoby z
tej samej grupy nieformalnej)

4. Zakres AKADEMII obejmuje tgcznie 9 réznorodnych spotkan i warsztatéw. Wsréd
nich:

a) spotkanie inaugurujgce Akademig;

b) cykl 4 réznorodnych warsztatow zwigkszajgcych wiedze i umiejetnosci nt.
rozwijania dziatan wolontariackich:

e Wprowadzenie do pracy z wolontariuszami,

e Jak efektywnie budowa¢ zespdt wolontariacki?

e Jak promowac dziatania wolontariackie?,

e Jak efektywnie motywowaé wolontariuszy?,

c) Organizacje cyklu 4 warsztatdéw edukacyjnych z planowania wspélnych
inicjatyw wolontariackich metodq projektowq

W ramach tego cyklu uczestnicy i uczestniczki Akademii zostanq podzieleni na 4

podgrupy, ktére podczas warsztatéw bedq (przy wsparciu merytorycznym

mentoréw/mentorek zapewnionych przez ORGANIZATORA) przygotowywac plany

4 odrgbnych inicjatyw wolontariackich jakie zostanqg zrealizowane w ramach

Akademii. Na sfinansowanie realizacji wypracowanych 4 inicjatyw

wolontariackich ORGANIZATOR przeznaczy $rodki w tgcznej kwocie do 8000 zt (do

2 000 zt na jednq akcje).

5. Zapewnienie w okresie realizacji Akademii doradztwa i mentoringu ze strony Sieci
Mentoréw. Sie€ Mentoréw to grupy ORGANIZATORA, osoby posiadajgcych wiedze
eksperckg w réznorodnych obszarach tematycznych zwigzanych z rozwojem
wolontariatu. Mentoring bedzie mégt rébwniez by¢ wykorzystywany przez grupy
inicjatywne przygotowujgce w ramach Akademii swoje akcje wolontariackie.

6. Organizacje wspbdlnego wyjazdu studyjnego dla uczestnikbw/uczestniczek
Akademii. Program wyjazdu bedzie obejmowat spotkania z lokalnymi
organizacjami/instytucjami dziatajgcymi w obszarze wolontariatu w innym
regionie Polski by pozna¢ dobre przyktady na rozwijanie wolontariatu w innej
lokalizaciji niz Poznan. Koszty wyjazdu sfinansowane zostanq przez
ORGANIZATORA.

7. Udostepnienie pakietu materiatdw merytorycznych dotyczgcych wolontariatu
(m.in. publikacii “ABC wolontariatu w NGO”, pakiet gotowych wzoréw
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dokumentéw/regulaminéw dotyczqcych wolontariatu).

Realizacje spotkania podsumowujgcego realizacje projektu wraz z wreczeniem
certyfikatéw dla uczestnikéw/uczestniczek oraz prezentacijq zrealizowanych
inicjatyw wolontariackich.

Zapewnienie uczestnictwa w Poznanskim Forum Koordynatorek i Koordynatorow
Wolontariatu organizowanym przez Miasto Poznah.

IIl. MIEJSCE REALIZACJI DZIALAN

Dziatania organizacyjne, szkoleniowe oraz doradcze bedq realizowane w
Poznaniu, m.in. w biurze ORGANIZATORA lub w formie online. Szczegétowe
informacje dotyczqgce etapdw realizacji projektu bedq publikowane na stronie
www.centrumcreo.pl.

Miejsca realizacji inicjatyw wolontariackich zostang okreslone przez
uczestnikdbw/uczestniczki Akademii podczas procesu ich planowania.

Miejsce wizyty studyjnej zostanie okreslone podczas realizacji Akademii.

IV. REKRUTACJA | WARUNKI UDZIALU

Rekrutacja do Akademii bedzie realizowana za pomocq formularza
zgtoszeniowego zamieszczonego na stronie internetowej ORGANIZATORA

www.centrumcreo.pl oraz na stronie Poznanskiego Centrum Wolontariatu

www.wolontariat.poznan.pl
Rekrutacja potrwa do 6 kwietnia 2026 roku.
Ogtoszenie wynikéw rekrutacji nastgpi do 10 kwietnia 2026 roku.

. Zgtoszenie bedzie zawiera¢ m.in. dane kontaktowe uczestnika/uczestniczki
Akademii, kilka pytah pozwalajgcych pozna¢ motywacje do udziatu w
Akademii, krétki opis dotychczasowych doswiadczeh w realizacji dziatan
spotecznych oraz uzasadnienie w jakich obszarach udziat w Akademii pomoze
rozwijaé wolontariat w organizaciji pozarzqdowej [ grupie nieformalnej. Bedq
takze pytania o potrzeby uczestnikéw/uczestniczek Akademii (przede
wszystkim w celu zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami), wymienione warsztaty do wyboru, akceptacije regulaminu oraz
zgode na przetwarzanie danych osobowych.

Po zakohczeniu procesu rekrutacji ORGANIZATOR utworzy liste podstawowq
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uczestnikow i uczestniczek zakwalifikowanych do udziatu w Akademii. W
przypadku gdy liczba zgtoszonych osdb przekroczy liczbe przewidzianych
miejsc, utworzona zostanie lista rezerwowa.

Uczestnicy/uczestniczki bedq zobowigzani do udziatu w catym cyklu 9
warsztatéw i spotkan (opisanych w punkcie I1.4 regulaminu) potwierdzajqc
kazdorazowo swéj udziat na listach obecnosci. Dopuszczalna bedzie
uzasadniona nieobecnoéé na maksymalnie dwéch spotkaniach/warsztatach
- w takim przypadku uczestnik/uczestniczka indywidualnie ustalq z
ORGANIZATOREM forme uzupetnienia wiedzy na spotkaniach/warsztatach,
ktore zostaty opuszczone.

Uczestnicy/Uczestniczki, ktdrzy ukonczq cykl warsztatowy oraz zrealizujg
inicjatywe w ramach Akademii, otrzymajq certyfikat ukonczenia Akademii,
ktory bedzie wreczony podczas spotkania podsumowujqcego realizacje
Projektu.

W przypadku rezygnacji/usuniecia z Akademii wolne miejsce moze zostaé
zaproponowane osobom z listy rezerwowe;.

Uczestnik/uczestniczka Akademii moze zostaé skreslony z listy w przypadku:
e naruszenia postanowieh regulaminu;
e razgcego naruszenia porzqdku organizacyjnego podczas realizacji Spotkan
i Warsztatow;
e trzykrotnej nieobecnosci na zajeciach

. Rezygnacja/usuniecie z Akademii skutkuje brakiem otrzymania certyfikatu o jej

ukohczeniu.

. ORGANIZATOR zastrzega sobie mozliwos¢ przedtuzania rekrutacii.

Udziat w Akademii nie jest mozliwy dla osdb, ktore braty udziat w jej
poprzednich edycjach.

V. HARMONOGRAM DZIAtAN

Kazdy warsztat potrwa trzy godziny. Mozliwe bedzie tgczenie modutéw t;j.
organizacja wigkszej liczby warsztatow.

ORGANIZATOR zastrzega mozliwo§é odwotania iflub przetozenia warsztatéw na
inny termin.

Spotkania doradcze, konsultacyjne i mentoringowe dla uczestnikéw/uczestniczek
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w tematyce wolontariatu prowadzone bedq przez caty okres trwania projektu po
wczesniejszym umowieniu telefonicznym lub mailowym.

VI. PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

ORGANIZATOR informuje, ze w procesie rekrutacji do Akademii oraz podczas jej
realizacji, bedq przetwarzane dane osobowe uczestnikéw/uczestniczek Akademii.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej bez ich podania nie bedzie
mozliwy udziat w Akademii.

Szczegbtowe informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych bedqg
zawarte w odrebnym dokumencie zawierajgcym klauzulg informacyjng, dostepnym
w formularzu zgtoszeniowym do Akademii.

Dane osobowe uczestnikdw/uczestniczek bedq przetwarzane w celu realizacii
projektu, w tym w szczegdlnosci w celu realizacji szkoleh/warsztatéw/spotkan,
ewaluaciji, kontroli, monitoringu i sprawozdawczosci, w zwigzku z realizacjq
obowigzkdébw prawnych cigzacych na Administratorach, w tym obowiqgzkéw
wynikajgcych z Umowg Miastem Poznah na podstawie art. 6 ust. 1lit ¢) oraz b)
RODO, oraz w celach promocyjnych i dokumentacji dziatahn organizaowanych przez
Administratoréw ( w tym wizerunek) na podstawie art. 6 ust. 1lit. a) RODO

Odbiorcq danych osobowych mogqg by¢ m.in.: podmiot udostepniajgcy przestrzef
serwerowq, podmioty Swiadczgcy ustugi informatyczne, hostingowe, ksiegowe,
prawne, ewaluacji i badan. W zwigzku z realizacjqg projektu moje osobowe
uczestnikéw/uczestniczek mogq zosta€ udostepnione Urzegdowi Miasta Poznania
oraz innym podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy obowigzujqcych
przepisdbw prawa.

Dane osobowe bedq przetwarzane w ramach Akademii przez okres niezbedny do
realizaciji i organizacji Projektu, a po jego zakohczeniu rowniez podczas
ewentualnych dziatan kontrolnych i w celach archiwalnych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach Akademii jest
ORGANIZATOR, tj. Stowarzyszenie Centrum Rozwoju Edukacji Obywatelskiej CREO z
siedzibg w Poznaniu przy ul. Wergiliusza 2C/3.

W ramach jakichkolwiek watpliwosci dotyczgcych przetwarzania danych mozna
kontaktowac sig z inspektorem ochrony danych ORGANIZATORA Akademii w sposdb
listowny pod adresem: ul. Wergiliusza 2C/3, 60-461 Poznan lub sposéb elektroniczny
- pod pod adresem iod@centrumcreo.pl
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VIl. UTRWALANIE WIZERUNKU
ORGANIZATOR informuje, ze w procesie realizacji wszystkich planowanych dziatan
zaplanowanych w ramach Akademii wizerunek uczestniczek/uczestnikbw moze
by¢ rejestrowany przez ORGANIZATORA lub osoby trzecie dziatajgce na zlecenie
ORGANIZATORA, poprzez wykonywanie zdje€ jak i nagrywanie filmow, co bedzie
oznaczato mozliwos¢ utrwalenia wizerunku, w tym wizerunku gtosowego, kazdego z
Uczestnikdw na tych zdjeciach lub filmach.
Akceptujgc w procesie rekrutacji Regulamin Akademii, jej uczestnik/uczestniczka
wyraza zgode na nieodptatne utrwalenie, bezterminowe, wielokrotne i nieodptatne
wykorzystywanie oraz rozpowszechnienie swojego wizerunku (w tym wyglqdu,
gtosu oraz towarzyszqcych im wypowiedzi) przez ORGANIZATORA w zakresie
realizacji wszystkich planowanych dziatah Akademii, utrwalonego na materiatach
zdjeciowych, dzwiekowych oraz filmowych, niezaleznie od wykorzystanej techniki
utrwalenia oraz niezaleznie od rodzaju uzytych nosnikdw, na ktérych doszto do
takiego utrwalenia, w trakcie jej uczestnictwa w Akademii. Niniejsza zgoda
obejmuje wykorzystanie oraz rozpowszechnianie wizerunku Uczestniczki przez
ORGANIZATORA w ramach sieci Internet, w tym na stronach internetowych
ORGANIZATORA oraz w mediach spoteczno$ciowych (Instagram, Facebook,
LinkedIn, YouTube itp.), w celach informacyjnych, promocyjnych oraz
dokumentujqcych dziatanie Projektu, zarébwno na terytorium Polski, jak i poza jej
granicami.
Wyrazenie zgody na wykorzystanie wizerunku Uczestnika/Uczestniczki jest
dobrowolne, niemniej bez jej wyrazenia nie bedzie mozliwy udziat w
Akademii.
. ORGANIZATOR niniejszym informuje, ze nie bedzie miat mozliwosci weryfikacji
powstatych materiatdw celem usunigcia wizerunkéw poszczegdlinych
Uczestnikéw/Uczestniczek. W przypadku braku takiej zgody ze strony
Uczestnika/Uczestniczki nie powinien on zgtaszaé swojego uczestnictwa w
Warsztatach.
. Jednocze$nie ORGANIZATOR zastrzega i informuje, ze udzielenie zgody na
wykorzystanie wizerunku Uczestnika/Uczestniczki zgodnie z Regulaminem nie
stanowi jakiegokolwiek zobowigzania ORGANIZATORA do wykorzystania wizerunku
kazdego z Uczestnikbw/Uczestniczek w powyzszy sposdb.
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VIII.POSTANOWIENIA KONCOWE
1. ORGANIZATOR zastrzega sobie prawo do zmiany zapisdw niniejszego Regulaminu
wynikajgcych w szczegdlnosci ze zmian zatozeh Projektu, Akademii i przepiséw
prawa.
2. O wszelkich zmianach dotyczgcych zasad Akademii ORGANIZATOR poinformuje
Uczestniczki za poSrednictwem strony internetowej ORGANIZATORA
(www.centrumcreo.pl).

3. Ostateczna interpretacja zapisdw niniejszego Regulaminu nalezy do
ORGANIZATORA.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
umowa o finansowanie Projektu oraz przepisy wynikajgce z wiasciwych aktéw
prawa wspdlnotowego i polskiego, w szczegblnosci kodeksu cywilnego i
rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia, tj. z dniem publikacji na

stronach internetowych ORGANIZATORA (www.centrumcreo.pl ).

Dane kontaktowe ORGANIZATORA znajdujg sie na stronie www.centrumcreo.pl.
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